
REKERS GmbH Maschinen- und Anlagenbau
Gerhard-Rekers-Str. 1
48480 Spelle
www.rekers.de

Gerne erwarten wir Ihre Bewerbung an personal@rekers.de.

WIR BIETEN interessante Aufgaben in einem modernen, klimabewussten, mittelständisch geprägten 
Familienbetrieb mit 180 MitarbeiterInnen, flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen.

REKERS GmbH Maschinen- und Anlagenbau steht für maßgeschneiderte High-Tech-Maschinen 
„Made in Germany“. Wir entwickeln, konstruieren, automatisieren und fertigen individuelle und innovative 
Maschinen und Anlagen für die Beton- und Baustoffindustrie, die weltweit Maßstäbe setzen. 
Unser engagiertes Team qualifizierter MitarbeiterInnen ist Fundament unseres Erfolgs. 

WERDEN SIE TEIL UNSERES TEAMS!

Ihre Aufgaben
• freundlicher Empfang unserer Besucher, Kunden, Lieferanten etc.
• Annahme eingehender Anrufe und Anfragen sowie Weiterleitung an 

die zuständigen Stellen im Haus
• allgemeine kaufmännische Verwaltungstätigkeiten

Ihr Profil
• verbindliche, offene und kommunikationsstarke Persönlichkeit
• sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• verantwortungsvolle, selbstständige Arbeitsweise
• ggf. sind kaufm. Grundkenntnisse vorhanden - jedoch nicht zwingend erforderlich

Unsere Benefits
• Arbeitszeitkonten, Arbeitgeberzuschuss zur Vermögensbildung, Betriebliche Altersvorsorge, 

Business-Bike, E-Tankstellen, Firmenfitness, monatlicher Einkaufsgutschein, 
Sonderzahlungen, etc.

Mitarbeiter für Empfang und Telefon-Zentrale (m/w/d)
(Voll- oder Teilzeit möglich - flexibel teilbar)


